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E i n l a d u n g
Sitzung: Sitzung des Ortsbeirates Petzow
Sitzungstag: 08.06.2020
Sitzungsort: Inselparadies Petzow, Zum Inselparadies

9-12, 14542 Werder (Havel)
Beginn: 19:00 Uhr Ende: ca. 21:00 Uhr

Tagesordnung:
TOP vorläufiger Beratungsgegenstand Einreicher

Öffentlicher Teil
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung
2 Festsetzung der Tagesordnung 
3 Anerkennung des Beschlussprotokolls der öffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Petzow vom 20.01.2020 
4 Repräsentation, Ehrungen und Jubiläen

hier: Mittelbereitstellung
BPe/0090/19-1                                        Ortsvorsteher

5 Pflege des Brauchtums
hier: Mittelbereitstellung für das Parkfest
BPe/0131/20                                                        Ortsvorsteher

6 Pflege des Brauchtums
hier: Mittelbereitstellung zur Vorbereitung der Ferienlager
BPe/0205/20                                                        Ortsvorsteher

7 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Heimatvereins Petzow e.V.
BPe/0105/20                                                        Fachbereich 1

8 Förderung von Vereinen
hier: Antrag - Kiez Inselparadies Petzow
BPe/0130/20                                                        Fachbereich 1

9 Förderung von Vereinen
hier: Spitzabrechnung 600 Jahr-Feier - Antrag des Heimatvereins
BPe/0132/20                                                        Fachbereich 1

E i n l a d u n g
Sitzung: Sitzung des Ortsbeirates Kemnitz
Sitzungstag: 09.06.2020
Sitzungsort: Gemeindezentrum Kemnitz, 14542 Werder

(Havel) OT Kemnitz, Kemnitzer Dorfstr. 27
B

Beginn: 19:30 Uhr Ende: ca. 22:00 Uhr

Tagesordnung:
TOP vorläufiger Beratungsgegenstand Einreicher

Öffentlicher Teil
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung 
2 Festsetzung der Tagesordnung 

10 Sachstandsbericht Friedhof 
11 Beratung zu einer abschließenden Meinungsbildung zum

Standort Spielplatz
12 Einwohnerfragestunde 
13 Informationen und Anfragen 

Nichtöffentlicher Teil
14 Festsetzung der Tagesordnung 
15 Anerkennung des Beschlussprotokolls der nichtöffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Petzow vom 20.01.2020 
16 Informationen und Anfragen

gez. Gunter Schinke 
Ortsvorsteher

Werder (Havel), den  26.05.2020



Seite 2 · Amtsblatt · 04. Juni 2020

3 Anerkennung des Beschlussprotokolls der öffentlichen 
Sitzung des Ortsbeirates Kemnitz vom 30.01.2020 

4 Mittel des Ortsbeirates
hier: Mittelbereitstellung zur Beauftragung eines Gutachtens
BKe/0206/20                                                        Ortsvorsteher

5 Bebauungsplan 061/10 „Gewerbe- und Industriegebiet 
Werder - Kemnitz“, Stadt Werder (Havel) OT Kemnitz
hier: Mitteilung über den Stand des Verfahrens und Zustim-
mung zur Fortführung des Verfahrens
BSVV/0181/20                                        Fachbereich 4

6 Einwohnerfragestunde 
7 Informationen und Anfragen 

Nichtöffentlicher Teil
8 Festsetzung der Tagesordnung 
9 Anerkennung des Beschlussprotokolls der nichtöffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Kemnitz vom 30.01.2020 
10 Informationen und Anfragen 

gez. Joachim Thiele
Ortsvorsteher

Werder (Havel), den  27.05.2020

E i n l a d u n g
Sitzung: Sitzung des Ortsbeirates Töplitz
Sitzungstag: 09.06.2020
Sitzungsort: Inselzentrum Töplitz, 14542 Werder

(Havel)OT: Töplitz, Dorfplatz 11
Beginn: 18:30 Uhr Ende: ca. 22:00 Uhr

Tagesordnung:
TOP vorläufiger Beratungsgegenstand Einreicher

Öffentlicher Teil
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung 
2 Festsetzung der Tagesordnung 
3 Anerkennung des Beschlussprotokolls der öffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Töplitz vom 21.01.2020 
4 Ortsbeiratsmittel 2020

hier: Budgetvorstellung                        Ortsvorsteher
5 Mittel des Ortsbeirates

hier: Mittelbereitstellung für die anfallenden 
Betriebskosten des Inselzentrums
BTö/0167/20                                                        Ortsvorsteher

6 Mittel des Ortsbeirates
hier: Mittelbereitstellung für die Unterhaltung 
des Bürgerhauses und Inselzentrums
BTö/0203/20                                                        Ortsvorsteher

7 Mittel des Ortsbeirates
hier: Mittelbereitstellung für Repräsentationen, 
Ehrungen u. Jubiläen
BTö/0170/20                                                        Ortsvorsteher

8 Mittel des Ortsbeirates
hier: Mittelbereitstellung der BI Autobahnbrückenlärm
BTö/0168/20                                                        Ortsvorsteher

9 Mittel des Ortsbeirates
hier: Mittelbereitstellung für die Durchführung 
einer Seniorenweihnachtsfeier
BTö/0169/20                                                        Ortsvorsteher

10 Mittel des Ortsbeirates
hier: Mittelbereitstellung für Veranstaltungen des 
Seniorenclubs
BTö/0182/20                                                        Ortsvorsteher

11 Mittel des Ortsbeirates
hier: Mittelbereitstellung für Stromkosten 
zu Veranstaltungen
BTö/0161/20                                                        Ortsvorsteher

12 Mittel des Ortsbeirates
hier: Mittelbereitstellung für Shuttletransporte 
zu Veranstaltungen
BTö/0171/20                                                        Ortsvorsteher

13 Mittel des Ortsbeirates
hier: Mittelbereitstellung für die Förderung der 
Internetpräsenz
BTö/0172/20                                                        Ortsvorsteher

14 Mittel des Ortsbeirates
hier: Mittelbereitstellung für die Durchführung
einer Jahresabschlussveranstaltung des Ortsbeirates
BTö/0173/20                                                        Ortsvorsteher

15 Mittel des Ortsbeirates
hier: Mittelbereitstellung für die Corona-Selbsthilfegruppe
zur Unterstützung bei der  Materialbeschaffung
BTö/0204/20                                                        Ortsvorsteher

16 Förderung von Vereinen
hier: Antrag von JOB GmbH
BTö/0174/20                                                        Fachbereich 1

17 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des PSV Töplitz e.V.
BTö/0190/20                                                        Fachbereich 1

18 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des SG Töplitz 1922 e.V.
BTö/0183/20                                                        Fachbereich 1

19 Förderung von Vereinen
hier: Antrag der Freiwilligen Feuerwehr Töplitz e.V.
BTö/0184/20                                                        Fachbereich 1

20 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des DASRV e.V.
BTö/0185/20                                                        Fachbereich 1

21 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Fördervereins Inselschule Töplitz e.V.
BTö/0186/20                                                        Fachbereich 1

22 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Fördervereins Kita Inselnest e.V.
BTö/0187/20                                                        Fachbereich 1

23 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Fördervereins der Evangelischen 
Kirchengemeinde Töplitz e.V.
BTö/0189/20                                                        Fachbereich 1

24 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Heimatvereins Insel Töplitz
BTö/0188/20                                                        Fachbereich 1

25 Einwohnerfragestunde 
26 Informationen und Anfragen 

Nichtöffentlicher Teil
27 Festsetzung der Tagesordnung 
28 Anerkennung des Beschlussprotokolls der nichtöffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Töplitz vom 21.01.2020 
29 Informationen und Anfragen 

gez. Frank Ringel
Ortsvorsteher

Werder (Havel), den  27.05.2020
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E i n l a d u n g
Sitzung: Sitzung des Ortsbeirates Phöben
Sitzungstag: 09.06.2020
Sitzungsort: Altes Schulhaus, 14542 Werder (Havel) OT

Phöben, Hauptstr.12
Beginn: 19:00 Uhr Ende: ca. 21:00 Uhr

Tagesordnung:
TOP vorläufiger Beratungsgegenstand Einreicher

Öffentlicher Teil
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung 
2 Festsetzung der Tagesordnung 
3 Anerkennung des Beschlussprotokolls der öffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Phöben vom 21.01.2020 
4 Förderung von Vereinen

hier: Antrag der Wassersportfreunde Phöben e. V.
BPh/0126/20                                                        Fachbereich 1

5 Förderung von Vereinen
hier: Antrag der Wassersportfreunde Phöben e. V. 
zur Ausgestaltung des Dorffestes 2020
BPh/0127/20                                                        Fachbereich 1

6 Förderung von Vereinen
hier: Antrag vom Heimatverein Phöben e. V.
BPh/0144/20                                                        Fachbereich 1

7 Förderung von Vereinen
hier: Antrag vom Heimatverein Phöben e. V., 
Stromkosten Festwiese
BPh/0178/20                                                        Fachbereich 1

8 Teilumbenennung einer Straße in Werder (Havel), OT Phöben
hier: Beschlussfassung
BSVV/0106/20                                        Fachbereich 4

9 Einwohnerfragestunde
10 Informationen und Anfragen

Nichtöffentlicher Teil
11 Festsetzung der Tagesordnung
12 Anerkennung des Beschlussprotokolls der nichtöffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Phöben vom 21.01.2020
13 Vorstellung Bauvorhaben
14 Informationen und Anfragen 

gez. Carsten Mendling
Ortsvorsteher

Werder (Havel), den  26.05.2020

E i n l a d u n g
Sitzung: Sitzung des Ortsbeirates Derwitz
Sitzungstag: 09.06.2020
Sitzungsort: Gemeindezentrum Derwitz, 14542 Werder

(Havel) OT Derwitz
Beginn: 19:30 Uhr Ende: ca. 21:00 Uhr

Tagesordnung:
TOP vorläufiger Beratungsgegenstand Einreicher

Öffentlicher Teil
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung
2 Festsetzung der Tagesordnung 
3 Anerkennung des Beschlussprotokolls der öffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Derwitz vom 21.01.2020 

4 Förderung von Vereinen
hier: Antrag von Feuerwehr- und Freizeitverein Derwitz e. V.
BDe/0116/20                                                        Fachbereich 1

5 Förderung von Vereinen
hier: Antrag von Feuerwehr- und Freizeitverein Derwitz e. V.
zur Aus- und Weiterbildung der Jugendfeuerwehr
BDe/0128/20                                                        Fachbereich 1

6 Einwohnerfragestunde
7 Informationen und Anfragen

Nichtöffentlicher Teil
8 Festsetzung der Tagesordnung
9 Anerkennung des Beschlussprotokolls der nichtöffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Derwitz vom 21.01.2020
10 Informationen und Anfragen

gez. Stephan Hübner
Ortsvorsteher

Werder (Havel), den  25.05.2020

E i n l a d u n g
Sitzung: Sitzung des Ortsbeirates Bliesendorf
Sitzungstag: 09.06.2020
Sitzungsort: Gemeindezentrum Bliesendorf, 

14542 Werder (Havel) OT Bliesendorf
Beginn: 19:00 Uhr Ende: ca. 21:00 Uhr

Tagesordnung:
TOP vorläufiger Beratungsgegenstand Einreicher

Öffentlicher Teil
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung 
2 Festsetzung der Tagesordnung 
3 Anerkennung des Beschlussprotokolls der öffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Bliesendorf vom 21.01.2020 
4 Ausstattung des Gemeindezentrums

hier: Mittelbereitstellung
BBl/0180/20                                                     Ortsvorsteherin

5 Veranstaltungen zur Förderung des kulturellen 
Lebens im Ortsteil
hier: Aufhebung des Beschlusses 
BBl/0094/19 zur Mittelbereitstellung
BBl/0179/20                                                     Ortsvorsteherin

6 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Kreislandfrauenverbandes Potsdam-Mittel-
mark e. V.                                                                                   
BBl/0113/20                                                        Fachbereich 1

7 Einwohnerfragestunde
8 Informationen und Anfragen

Nichtöffentlicher Teil
9 Festsetzung der Tagesordnung
10 Anerkennung des Beschlussprotokolls der nichtöffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Bliesendorf vom 21.01.2020
11 Informationen und Anfragen 

gez. Eveline Kroll
Ortsvorsteherin

Werder (Havel), den  25.05.2020
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E i n l a d u n g
Sitzung: Sitzung des Ortsbeirates Plötzin
Sitzungstag: 11.06.2020
Sitzungsort: Gemeindezentrum Plötzin, 14542 Werder

(Havel) OT Plötzin , Friedhofswinkel 5
Beginn: 19:00 Uhr Ende: ca. 22:00 Uhr

Tagesordnung:
TOP vorläufiger Beratungsgegenstand Einreicher

Öffentlicher Teil
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung 
2 Festsetzung der Tagesordnung 
3 Anerkennung des Beschlussprotokolls der öffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Plötzin vom 23.01.2020 
4 Mittel des Ortsbeirates

hier: Mittelbereitstellung für die Durchführung einer Senio-
ren-Weihnachtsfeier
BPl/0129/20                                                        Ortsvorsteher

5 Mittel des Ortsbeirates
hier: Mittelbereitstellung für den Neujahrsempfang 2021
BPl/0133/20                                                        Ortsvorsteher

6 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des KSC Viktoria 77 Neu Plötzin e.V.
BPl/0120/20                                                        Fachbereich 1

E i n l a d u n g
Sitzung: Sitzung des Ortsbeirates Glindow
Sitzungstag: 10.06.2020
Sitzungsort: Deutsches Haus Glindow, 

Dr.-Külz-Straße 25, 14542 Werder (H.)
Beginn: 18:30 Uhr Ende: ca.  Uhr 22:00

Tagesordnung:
TOP vorläufiger Beratungsgegenstand Einreicher

Öffentlicher Teil
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung 
2 Festsetzung der Tagesordnung 
3 Anerkennung des Beschlussprotokolls der öffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Glindow vom 22.01.2020 
4 Pflege des Brauchtums

hier: Mittelbereitstellung für ein Treffen der Vereinsvorstände
BGl/0157/20                                                        Ortsvorsteher

5 Pflege des Brauchtums
hier: Mittelbereitstellung für den Jahresabschuss 
des Ortsbeirates
BGl/0158/20                                                        Ortsvorsteher

6 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Kleintierzuchtvereins D23 Glindow e.V.
BGl/0138/20                                                        Fachbereich 1

7 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Anglervereins Glindow e.V.
BGl/0139/20                                                        Fachbereich 1

8 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Eintracht Glindow e.V.
BGl/0140/20                                                        Fachbereich 1

9 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Förderverein „Hort SUNSHINE KIDS e.V.
BGl/0141/20                                                        Fachbereich 1

10 Förderung von Vereinen
hier: Antrag vom Gemischten Chor Glindow e.V.
BGl/0142/20                                                        Fachbereich 1

11 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Fördervereins der Freiwilligen 
Feuerwehr Glindow e.V.
BGl/0146/20                                                        Fachbereich 1

12 Förderung von Vereinen
hier: Mittelbereitstellung - Heimatverein Glindow e.V. 
„Festkomitee Kirsch- u. Ziegelfest“
BGl/0147/20                                                        Fachbereich 1

13 Förderung von Vereinen
hier: Antrag - Klangkirschen e.V. Frauenchor
BGl/0148/20                                                        Fachbereich 1

14 Förderung  von Vereinen
hier: Antrag des Schulfördervereins der 
Grundschule Glindow e.V.
BGl/0149/20                                                        Fachbereich 1

15 Förderung von Vereinen
hier: Antrag vom Förderverein Glindower 
Regenbogen-Kita e.V.
BGl/0150/20                                                        Fachbereich 1

16 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Schützenverein zu Glindow 1924 e.V.
BGl/0151/20                                                        Fachbereich 1

17 Förderung von Vereinen
hier: Antrag „JOB gGmbH“
BGl/0152/20                                                        Fachbereich 1

18 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Heimatvereins Glindow e.V.
BGl/0153/20                                                        Fachbereich 1

19 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Glindower Carnevals Club e.V.
BGl/0154/20                                                        Fachbereich 1

20 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Glindower Carnevals Club e.V.
BGl/0155/20                                                        Fachbereich 1

21 Förderung von Vereinen
hier: Antrag der Frauensportgruppe Glindow e.V.
BGl/0156/20                                                        Fachbereich 1

22 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Fördervereins zur Heimatpflege Elisabethhö-
he e.V.
BGl/0175/20                                                        Fachbereich 1

23 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Fördervereins historische Ziegelei Glindow
e.V.
BGl/0176/20                                                        Fachbereich 1

24 Teilumbenennung einer Straße in Werder (Havel), OT Glin-
dow
hier: Beschlussfassung
BSVV/0124/20                                        Fachbereich 4

25 Einwohnerfragestunde 
26 Informationen und Anfragen 

Nichtöffentlicher Teil
27 Festsetzung der Tagesordnung 
28 Anerkennung des Beschlussprotokolls der nichtöffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Glindow vom 22.01.2020 
29 Informationen und Anfragen 

gez. Sigmar Wilhelm
Ortsvorsteher

Werder (Havel), den  27.05.2020
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Öffentliche Ausschreibung gem.
§ 12 Abs. 1 Nr. 2 VOL/A der

Stadt Werder (Havel) 
Auf Grund der Bekanntmachungsanordnung der Bürgermeisterin
der Stadt Werder (Havel) vom 21.05.2020 wird im Auftrag und im
Namen der Stadt Werder (Havel) die öffentliche Ausschreibung
nach VOL/A § 12 zur  Erarbeitung einer Studie –
Mobilitätsdrehscheibe Bahnhof -   im Internet unter www.werder-
havel.de sowie auf dem Vergabemarktplatz des Landes Brandenburg
öffentlich bekannt gemacht.

Werder (Havel), 21.05.2020

gez. Manuela Saß

7 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Feuerwehrförder-und Heimatverein Plessow-
Neu Plötzin e.V.
BPl/0121/20                                                        Fachbereich 1

8 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Feuerwehr-und Heimatvereins Plötzin e.V.
BPl/0122/20                                                        Fachbereich 1

9 Förderung von Vereinen
hier: Antrag des Anglervereins „Zur Weide“ Plessow        e.V.
BPl/0192/20                                                        Fachbereich 1

10 Förderung von vereinen
hier: Antrag des Heimat- und Sportvereins Neu Plötzin e.V.
BPl/0198/20                                                        Fachbereich 1

11 8. Änderung des Flächennutzungsplans 2020 der 
Stadt Werder (Havel)
hier: Abwägung gem. § 1 Abs. 7 BauGB und 
Billigung des Entwurfs
BSVV/0199/20                                        Fachbereich 4

12 Einwohnerfragestunde 
13 Informationen und Anfragen 

Nichtöffentlicher Teil
14 Festsetzung der Tagesordnung 
15 Anerkennung des Beschlussprotokolls der nichtöffentlichen

Sitzung des Ortsbeirates Plötzin vom 23.01.2020 
16 Informationen und Anfragen 

gez. Dirk Lutze
Ortsvorsteher

Werder (Havel), den  27.05.2020
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- Serviceorientiertes, freundliches und hilfsbereites Auftreten
- hohes Maß an eigenverantwortlicher Arbeit, Verantwortungsbe-

wusstsein, Engagement und hohe Belastbarkeit sowie Organisa-
tionsfähigkeit, Kooperations-, Konflikt- und Teamfähigkeit,
Kommunikationsvermögen

- Erfahrung in der Netzwerkbetreuung mittelgroßer Netze mit zen-
traler Benutzerverwaltung

- Sehr gute Kenntnisse in der Administration von Server- und
Client- Systemen unter Microsoft Windows und den diesem Um-
feld zuzuordnenden Themen Active Directory, Rechteverwal-
tung, Gruppenrichtlinien, Netzwerkmanagement LAN, WLAN,
WAN, VPN, VoIP, MS Office

- Kenntnisse in der Administration von Servern und Workstations
unter Linux

- Grundkenntnisse von Netzwerktechnologien (TCP/IP, LAN,
WAN), Internettechnologien

- Fachkenntnisse im Bereich der IT-Sicherheit und IT-Grund-
schutz des BSI 

Wir wünschen uns:

- eine dreijährige Berufserfahrung in einem entsprechenden Be-
rufsbild 

- Kenntnisse über die Bereitstellung und Verteilung von Windows
10 Master-Images

- Virtualisierung mit Microsoft Hyper-V, Datenbanksystemen (Mi-
crosoft-SQL) sowie MS-Exchange-Server, Microsoft 365

- Erfahrungen mit Schulsoftwareprogrammen und -fachverfahren
(z.B. Didaktische Systeme, Schul-Cloud, DKS-Install etc.)

Wir bieten:

- einen unbefristeten und sicheren Arbeitsplatz in einer wachsen-
den Stadt

- eine interessante und vielseitige Tätigkeit
- eine Einarbeitung in das Sachgebiet
- ein regelmäßiges Angebot an Fortbildungsmöglichkeiten
- flexible Arbeitszeitregelungen
- ein leistungsgerechtes Entgelt in der Entgeltgruppe 9 b des Tarif-

vertrages für den öffentlichen Dienst (TVöD-VKA); je nach per-
sönlicher Voraussetzungen und Qualifikation

- die üblichen Sozialleistungen im öffentlichen Dienst

Allgemeine Hinweise:

Die Stadt Werder (Havel) fördert aktiv die Gleichstellung aller Mit-
arbeitenden. Diese Stelle ist gleichermaßen an alle gerichtet. Schwer-
behinderte Menschen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und
fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt.

Wir möchten Sie darauf hinweisen, dass wir Ihre personenbezogenen
Daten zur Durchführung des Auswahlverfahrens verarbeiten und
speichern. Dies erfolgt auf der Grundlage von Art. 6 Abs. 1 b, Art. 88
DS-GVO i.V. m. § 26 BbgDSG. 

Aus Kostengründen werden eingereichte Bewerbungsunterlagen nur
dann zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter und adressier-
ter Rückumschlag beigefügt ist. Soweit Sie Ihrer Bewerbung keinen
Rückumschlag beifügen, wird unsererseits davon ausgegangen, dass
Sie auf eine Rückgabe Ihrer Unterlagen verzichten. In diesem Fall
werden wir Ihre Unterlagen nach Abschluss des Auswahlverfahrens
unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen ord-
nungsgemäß vernichten. Alternativ besteht weiterhin die Möglich-
keit der Abholung nach Ablauf der Wartefrist. 
Aus Umweltschutzgründen sollte auf die Übersendung von Bewer-
bungsmappen, Schnellheftern und Klarsichthüllen verzichtet werden.

Stellenausschreibung
Bei der Stadt Werder (Havel) ist ab dem nächstmöglichen Zeitpunkt
eine Stelle als

Administrator Medien- und Informationsdienste Schulen
(m/w/d)

in Vollzeit/ 40 Stunden zu besetzen. 

In der Stadt Werder (Havel) leben aktuell ca. 27.000 Einwohner/in-
nen. Als öffentlicher Schulträger werden 5 Schulen (3 Grundschulen,
1 Oberschule mit angegliederter Primarstufen und 1 Gymnasium)
von dem derzeitigen Mitarbeiter im Bereich ADV der Schulen be-
treut. Zur Unterstützung wird in diesem Bereich eine weitere Perso-
nalstelle geschaffen.

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

- Betreiben, Konfigurieren, Überwachen, Pflegen und laufende
Optimierung der IT-Infrastruktur (u.a. Server, Netzwerktechnik,
Access Points, Router etc.), der Endgeräte (u.a. PC, Notebooks,
Tablets, Multifunktionsgeräte etc.) sowie von Software der in un-
serer Trägerschaft befindlichen Schulen

- Planung und Absicherung der Systemverfügbarkeit sowie von
Software und Diensten

- Risikoanalyse und Ableitung von Maßnahmen zur IT-Sicherheit
- Unterstützung des 1st-Level-Supports (PONK) bei der Erfüllung

der Aufgaben
- Second-Level Support (mit Fernwartung und/ oder Vor-Ort-Stö-

rungsbeseitigung, 3rd-Level-Support in Zusammenarbeit mit ex-
ternen Dienstleistern

- Durchführung von Vergabeverfahren für die IT-Bedarfe der
Schulen

- Konzeptionelle und ausführende Mitarbeit in IT-Projekten, Lei-
tung von technischen Teilprojekten zur Bereitstellung system-
technischer Grundlagen für die Bereitstellung neuer IT-Services,
Rollout und Überführung in den Echtbetrieb

- Mitwirkung bei der Umsetzung und Einhaltung der EU DSGVO
(Mitwirkung bei der Organisation von Datenschutz und Informa-
tionssicherheit) insbesondere Analyse und Umsetzung von Si-
cherheitsvorgaben; Mitwirkung bei der Erstellung und Fort-
schreibung des IT-Sicherheitskonzepts, Risikoanalysen und Be-
richtswesen zur IT-Sicherheit

- Unterstützung der Schulen bei der Erstellung von Verfahrensver-
zeichnissen

- Zusammenarbeit mit anderen Beauftragten (z. B. Datenschutzbe-
auftragte/r der Schulen), Mitwirkung bei der Organisation und
Durchführung von Schulungs- und Sensibilisierungsmaßnahmen
zur IT-Sicherheit, 

- Dokumentation von IT-Systemen, IT-Maßnahmen und organisa-
torischen Abläufen

- Mitwirkung bei der Haushaltsplanung und Bewirtschaftung der
IT-Budgets 

Voraussetzungen sind:

- eine abgeschlossene Berufsausbildung als Fachinformatiker Sys-
temintegration (m/w/d) mit Schwerpunkt Netzwerktechnik oder
im Rahmen einer der ausgeschriebenen Tätigkeit entsprechende
Berufserfahrung und entsprechende erworbene Fertigkeiten und
Kenntnisse

- Fahrerlaubnis der Klasse B
- Bereitschaft zur ständigen Fort- und Weiterbildung
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Haben Sie Interesse?

Dann schicken Sie bitte (nicht per Mail) Ihre vollständige Bewer-
bung (lückenloser Lebenslauf, Nachweis der Abschlüsse, Qualifika-
tionen sowie bisheriger Tätigkeiten) bis zum 26.06.2020 mit einem
ausreichend frankierten Rückumschlag wie folgt an uns:

Stadt Werder (Havel)
Fachbereich 1 – Personal
Kennwort „ADV Schulen“
Eisenbahnstr. 13/14
14542 Werder (Havel)

gez. Manuela Saß
Bürgermeisterin 
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