
Werder (Havel), den 30. Juli 2020                                               Jahrgang 25 · Nummer 15

Inhaltsverzeichnis - Amtliche Bekanntmachungen
Einladung zur außerplanmäßigen Sitzung des Ortsbeirates Petzow am 10.08.2020 Seite 1
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E i n l a d u n g
Sitzung:            außerplanmäßige gemeinsame Sitzung 
                          des: Hauptausschusses
                          Ausschusses für Wirtschaft, Landwirtschaft, Tou-

rismus und Finanzen
                          Ausschusses für Stadtentwicklung, Mobilität und

Umwelt
                         Ausschusses für Soziales, Bildung, Kultur, Sport

und Ordnung
                         Badausschusses
                         Ortsbeirates Bliesendorf
                         Ortsbeirates Derwitz
                         Ortsbeirates Glindow
                         Ortsbeirates Kemnitz
                         Ortsbeirates Petzow
                         Ortsbeirates Phöben
                         Ortsbeirates Plötzin
                         Ortsbeirates Töplitz
Sitzungstag:    12.08.2020
Sitzungsort:    Bismarckhöhe, Hoher Weg 150, 
                         14542 Werder (Havel)
Beginn:            18:30 Uhr Ende: ca. 22:00 Uhr

Tagesordnung:
TOP vorläufiger Beratungsgegenstand Einreicher

Öffentlicher Teil
          Ergebnispräsentation Integriertes Stadtentwicklungskonzept 
          (INSEK) für die Stadt Werder (Havel)
1         Festsetzung der ordnungsgemäßen Einberufung 
2         Festsetzung der Tagesordnung 
3         Einwohnerfragestunde 
4         Integriertes Stadtentwicklungskonzept - 
          INSEK Werder (Havel) 2035
          hier: Beschlussfassung
          BSVV/0207/20                                        Fachbereich 4
5         Einwohnerfragestunde 
6         Information und Anfragen 

gez. Manuela Saß
Vorsitzende des Hauptausschusses

Werder (Havel), den  23.07.2020

E i n l a d u n g
Sitzung:           außerplanmäßige Sitzung 
                         des Ortsbeirates Petzow
Sitzungstag:     10.08.2020
Sitzungsort:     Inselparadies Petzow, Zum Inselparadies

9-12, 14542 Werder (Havel)
Beginn:            19:00 Uhr Ende: ca. 22:00 Uhr

Tagesordnung:
TOP vorläufiger Beratungsgegenstand Einreicher

Öffentlicher Teil
1         Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung
2         Festsetzung der Tagesordnung 
3         Bebauungsplan 060/10 „Inselparadies“, 
          Stadt Werder (Havel), OT Petzow 
          hier: Abwägung gem. § 1 Abs. 7 BauGB
          BSVV/0215/20                                        Fachbereich 4
4         Bebauungsplan 060/10 „Inselparadies“,
          Stadt Werder (Havel) OT Petzow 
          hier: Satzungsbeschluss
          BSVV/0216/20                                        Fachbereich 4
5         Einwohnerfragestunde 
6         Informationen und Anfragen 

Nichtöffentlicher Teil
7         Festsetzung der Tagesordnung 
8         Informationen und Anfragen 

gez. Gunter Schinke 
Ortsvorsteher

Werder (Havel), den  22.07.2020
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Stellenausschreibung
Bei der Stadt Werder (Havel) ist ab dem nächstmöglichen Zeit-
punkt und ab dem 01.04.2021 jeweils eine Stelle in der

Buchhaltung der Stadtkasse (m,w,d)
unbefristet zu besetzen.  

Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:     
• Debitorenbuchhaltung umfasst die Bearbeitung aller Zahlungs-

eingänge einschließlich Vorbereitung der Kassenabschlüsse, Bu-
chung und Überwachung von Stundungen, Niederschlagungen,
Aussetzung der Vollziehung, das Mahnwesen einschließlich Tei-
laufgaben der Vollstreckung

• Die Kreditorenbuchhaltung beinhaltet die Bearbeitung der Aus-
zahlungen einschließlich Bankverkehr und Vorbereitung der
Kassenabschlüsse

• Bei der Durchführung des Barkassenverkehrs sind Barein- und –
auszahlungen abzuwickeln, zu buchen und die Kassenabschlüsse
zu erstellen.

Voraussetzungen sind: 
• ein Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r/x bzw.  ein er-

folgreicher Abschluss an einem Angestelltenlehrgang I oder eine
kaufmännische oder betriebswirtschaftliche Berufsausbildung
und Kenntnisse der kommunalen Finanzbuchhaltung und der
kommunalen Haushaltswirtschaft

• Kenntnisse im Mahn- und Vollstreckungswesen
• sowie anwendungsbereite Kenntnisse von Standard-Software

insbesondere Outlook und Tabellenkalkulationen
• wünschenswert sind Kenntnisse in den Fachverfahren: Buchhal-

tung (SASKIA.IFR), Vollstreckung (Avviso) sowie bei der Arbeit
mit Dokumentenmanagementsystemen

Wir bieten:
- einen unbefristeten und sicheren Arbeitsplatz in einer wachsen-

den Stadt
- eine Einarbeitung in das Aufgabengebiet
- ein regelmäßiges Angebot an Fortbildungsmöglichkeiten
- flexible Arbeitszeitregelungen
- ein leistungsgerechtes Entgelt bis zur Entgeltgruppe 6 des Tarif-

vertrages für den öffentlichen Dienst (TVöD-VKA); je nach per-
sönlicher Voraussetzungen und Qualifikation

- die üblichen Sozialleistungen im öffentlichen Dienst

Allgemeine Hinweise:
Die Stadt Werder (Havel) fördert aktiv die Gleichstellung aller Mit-
arbeitenden. Diese Stelle ist gleichermaßen an alle gerichtet. Schwer-
behinderte Menschen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und
fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt.

Wir möchten Sie darauf hinweisen, dass wir Ihre personenbezogenen
Daten zur Durchführung des Auswahlverfahrens verarbeiten und
speichern. Dies erfolgt auf der Grundlage von Art. 6 Abs. 1 b, Art. 88
DS-GVO i.V. m. § 26 BbgDSG. Eine entsprechende Einwilligungs-
erklärung finden Sie unter folgender Adresse auf der Homepage der
Stadt Werder (Havel): http://www.werder-havel.de/bewerbungsdaten
Bitte fügen Sie Ihrer Bewerbung unbedingt das vollständig ausge-
füllte und unterzeichnete Dokument zum Datenschutz bei.

Aus Kostengründen werden eingereichte Bewerbungsunterlagen nur
dann zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter und adressier-
ter Rückumschlag beigefügt ist. Soweit Sie Ihrer Bewerbung keinen
Rückumschlag beifügen, wird unsererseits davon ausgegangen, dass
Sie auf eine Rückgabe Ihrer Unterlagen verzichten. In diesem Fall
werden wir Ihre Unterlagen nach Abschluss des Auswahlverfahrens

unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen ord-
nungsgemäß vernichten. Alternativ besteht weiterhin die Möglich-
keit der Abholung nach Ablauf der Wartefrist. 
Aus Umweltschutzgründen sollte auf die Übersendung von Bewer-
bungsmappen, Schnellheftern und Klarsichthüllen verzichtet wer-
den.

Haben Sie Interesse?
Dann schicken Sie bitte (nicht per Mail) Ihre vollständige Bewer-
bung (lückenloser Lebenslauf, Nachweis der Abschlüsse, Qualifika-
tionen sowie bisheriger Tätigkeiten) bis zum 31.08.2020 wie folgt an
uns:

Stadt Werder (Havel)
Fachbereich 1 – Personal
Kennwort „Stadtkasse“
Eisenbahnstr. 13/14
14542 Werder (Havel)

gez. Manuela Saß
Bürgermeisterin 
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