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E i n l a d u n g 
 
Sitzung: außerplanmäßige Sitzung des 

Ortsbeirates Bliesendorf 
Sitzungstag: 10.11.2022 
Sitzungsort: Schützenhaus, Uferstraße 10 

in 14542 Werder (Havel) 
Beginn: 18:00 Uhr Ende: max. 22:00 Uhr 
 
Tagesordnung: 
TOP  vorläufiger Beratungsgegenstand            Einreicher 
Öffentlicher Teil 
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung  
2 Festsetzung der Tagesordnung  
3 Nachtragshaushaltssatzung für das Haushaltsjahr 2023 

hier: Einbringung, Anhörung, Beratung und Beschlussfassung 
BSVV/0683/22 Fachbereich 2 

 
gez. 
Eveline Kroll 
Ortsvorsteherin 
 
Werder (Havel), den  18.10.2022 

E i n l a d u n g 
 
Sitzung: außerplanmäßige Sitzung des 

Ortsbeirates Kemnitz 
Sitzungstag: 10.11.2022 
Sitzungsort: Schützenhaus, Uferstraße 10  

in 14542 Werder (Havel) 
Beginn: 18:00 Uhr Ende: max. 22:00 Uhr 
 
Tagesordnung: 
TOP  vorläufiger Beratungsgegenstand            Einreicher 
Öffentlicher Teil 
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung  
2 Festsetzung der Tagesordnung  
3 Nachtragshaushaltssatzung für das Haushaltsjahr 2023 

hier: Einbringung, Anhörung, Beratung und Beschlussfassung 
BSVV/0683/22 Fachbereich 2 

 
gez. 
Joachim Thiele 
Ortsvorsteher 
 
Werder (Havel), den  18.10.2022 
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E i n l a d u n g 
 
Sitzung: Sitzung des Ortsbeirates Phöben 
Sitzungstag: 09.11.2022 
Sitzungsort: Altes Schulhaus, Hauptstr.12, 

14542 Werder (Havel) OT Phöben,  
Beginn: 19:00 Uhr Ende: max. 22:00 Uhr 
 
Tagesordnung: 
TOP  vorläufiger Beratungsgegenstand            Einreicher 
Öffentlicher Teil 
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung  
2 Festsetzung der Tagesordnung  
3 Anerkennung des Beschlussprotokolls 

der öffentlichen Sitzung des Ortsbeirates Phöben 
vom 28.06.2022  

4 Einwohnerfragestunde  
5 26. Phöbener Dorffest 

hier: Auswertung Ortsvorsteher 
6 Vorbereitung Verkehrsschau 

hier: Beratung Ortsvorsteher 
7 Senioren Weihnachtsfeier am 02.12.2022 

hier: Sachstand und Beratung Ortsvorsteher 
8 kulturelle, gemeinschaftsfördernde Veranstaltungen 2023 

hier: Beratung Ortsvorsteher 
9 Verwaltung der Slipanlage an der Badestelle Seestraße 

hier: Information und Empfehlung Ortsvorsteher 
10 Pflege des Brauchtums 

hier: Mittelbereitstellung - Seniorenarbeit 
BPh/0723/22 Ortsvorsteher 

11 Informationen und Anfragen  
 
Nichtöffentlicher Teil 
12 Festsetzung der Tagesordnung  
13 Anerkennung des Beschlussprotokolls der nichtöffentlichen Sit-

zung des Ortsbeirates Phöben vom 28.06.2022  
14 Informationen und Anfragen  
 
gez. 
Carsten Mendling 
Ortsvorsteher 
 
Werder (Havel), den  19.10.2022 
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E i n l a d u n g 
 
Sitzung: außerplanmäßige Sitzung des 

Ortsbeirates Töplitz 
Sitzungstag: 10.11.2022 
Sitzungsort: Schützenhaus, Uferstraße 10 

in 14542 Werder (Havel) 
Beginn: 18:00 Uhr Ende: max. 22:00  Uhr 
 
Tagesordnung: 
TOP  vorläufiger Beratungsgegenstand            Einreicher 
Öffentlicher Teil 
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung  
2 Festsetzung der Tagesordnung  
3 Nachtragshaushaltssatzung für das Haushaltsjahr 2023 

hier: Einbringung, Anhörung, Beratung und Beschlussfassung 
BSVV/0683/22 Fachbereich 2 

 
gez. 
Frank Ringel 
Ortsvorsteher 
 
Werder (Havel), den  18.10.2022 

E i n l a d u n g 
 
Sitzung: außerplanmäßige Sitzung des 

Ortsbeirates Glindow 
Sitzungstag: 10.11.2022 
Sitzungsort: Schützenhaus, Uferstraße 10 

in 14542 Werder (Havel) 
Beginn: 18:00 Uhr Ende: max. 22:00 Uhr 
 
Tagesordnung: 
TOP  vorläufiger Beratungsgegenstand            Einreicher 
Öffentlicher Teil 
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung  
2 Festsetzung der Tagesordnung  
3 Nachtragshaushaltssatzung für das Haushaltsjahr 2023 

hier: Einbringung, Anhörung, Beratung und Beschlussfassung 
BSVV/0683/22 Fachbereich 2 

 
gez. 
Sigmar Wilhelm 
Ortsvorsteher 
 
Werder (Havel), den  18.10.2022 

E i n l a d u n g 
 
Sitzung: außerplanmäßige Sitzung des 

Ortsbeirates Plötzin 
Sitzungstag: 10.11.2022 
Sitzungsort: Schützenhaus, Uferstraße 10 

in 14542 Werder (Havel) 
Beginn: 18:00 Uhr Ende: max. 22:00 Uhr 
 
Tagesordnung: 
TOP  vorläufiger Beratungsgegenstand            Einreicher 
Öffentlicher Teil 
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung  
2 Festsetzung der Tagesordnung  
3 Nachtragshaushaltssatzung für das Haushaltsjahr 2023 

hier: Einbringung, Anhörung, Beratung und Beschlussfassung 
BSVV/0683/22 Fachbereich 2 

 
gez. 
Dirk Lutze 
Ortsvorsteher 
 
Werder (Havel), den  18.10.2022 

E i n l a d u n g 
 
Sitzung: außerplanmäßige Sitzung des 

Ortsbeirates Petzow 
Sitzungstag: 10.11.2022 
Sitzungsort: Schützenhaus, Uferstraße 10 

in 14542 Werder (Havel) 
Beginn: 18:00 Uhr Ende: max. 22:00 Uhr 
 
Tagesordnung: 
TOP  vorläufiger Beratungsgegenstand            Einreicher 
Öffentlicher Teil 
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung  
2 Festsetzung der Tagesordnung  
3 Nachtragshaushaltssatzung für das Haushaltsjahr 2023 

hier: Einbringung, Anhörung, Beratung und Beschlussfassung 
BSVV/0683/22 Fachbereich 2 

 
gez.  
Gunter Schinke 
Ortsvorsteher 
 
Werder (Havel), den  18.10.2022 
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stehen mit allen Fachbereichen zahlreiche Kontakte und eine gute 
Vernetzung.  
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 
• Bearbeitung von Personaleinzelangelegenheiten der 

Tarifbeschäftigten von der Personalakquise bis zum Austritt 
• die termingerechte und eigenverantwortliche monatliche 

Entgeltabrechnung im Dialogverfahren mit P & I LOGA 
• die Bearbeitung der Vorgänge des Finanzamtes, der Zusatzver-

sorgungskasse, Sozialversicherung u.a. 
• Sie sind Ansprechpartner/in für die Beschäftigten zur 

Abrechnung, in steuer- und versorgungsrechtlichen Fragen   
• die Personalaktenpflege 
• Zusammenarbeit mit den Interessenvertretungen 
 
Es wird darauf hingewiesen, dass die Möglichkeit besteht, dass wei-
tere oder ergänzende Aufgaben hinzukommen können. 
 
Fachliche Anforderungen: 
Wir erwarten von Ihnen eine abgeschlossene Ausbildung als Fachkauf-
mann/-frau Personal; Personalbetriebswirt/In (VWA) oder ähnliche 
Berufsausbildung sowie einschlägige Berufserfahrung in der Personal-
sachbearbeitung u. -abrechnung. Weitere Kenntnisse (idealerweise des 
TVöD, Personalvertretungsrechts, Arbeitszeitgesetz, Altersteilzeit) 
sind von Vorteil.  
Bereits vorhandene Kenntnisse mit dem Abrechnungsprogramm P&I 
LOGA sind wünschenswert.  
 
Persönliche Anforderungen: 
• Organisationsgeschick und strukturierte Arbeitsweise 
• absolute Zuverlässigkeit, Sorgfalt und Genauigkeit sowie Dis-

kretion 
• dienstleistungsorientierte und selbständige Arbeitsweise 
• gute Deutschkenntnisse sowie Kommunikations- und Koopera-

tionsstärke  
• hohe Belastbarkeit und Empathie 
 
Wir bieten: 
• ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis in Vollzeit mit der 

Möglichkeit der Teilzeitbeschäftigung 
(mindestens 30 Stunden/Woche) 

• interne und externe Fortbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
• flexible Arbeitszeitregelung und Möglichkeiten zum mobilen 

Arbeiten  
• bei Vorliegen aller Voraussetzungen eine Eingruppierung in die 

Entgeltgruppe 9 a des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst 
(TVöD) 

• 30 Tage Jahresurlaub bei einer 5-Tage Woche und bezahlte Freistel-
lung am 24.12. und 31.12. sowie Zeitausgleich bei Überstunden 

• im Rahmen des TVöD eine Zusatzversorgung (Betriebsrente) bei 
der ZVK, vermögenswirksame Leistungen, Jahressonderzahlung 
und bei Vorliegen der Voraussetzungen ein Leistungsentgelt 

• Job-Ticket und eine sehr gute Anbindung an den ÖPNV 
 
Allgemeine Hinweise: 
Die Stadt Werder (Havel) fördert aktiv die Gleichstellung aller Mit-
arbeitenden. Diese Stelle ist gleichermaßen an alle gerichtet. Schwer-
behinderte Menschen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und 
fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt. Begrüßt werden Be-
werbungen von Menschen aller Nationalitäten. 
 
Haben Sie Interesse? 
Dann schicken Sie uns bitte bis zum 14.11.2022 Ihre vollständige Be-
werbung. Bitte sehen Sie von Bewerbungen in Papierform ab. Viel-
mehr würden wir uns darüber freuen, wenn Sie an unserem Online-
Bewerbungsverfahren teilnehmen. Das Hochladen Ihrer Bewerbung 

E i n l a d u n g 
 
Sitzung: außerplanmäßige Sitzung des 

Ortsbeirates Phöben 
Sitzungstag: 10.11.2022 
Sitzungsort: Schützenhaus, Uferstraße 10 

in 14542 Werder (Havel) 
Beginn: 18:00 Uhr Ende: max. 22:00  Uhr 
 
Tagesordnung: 
TOP  vorläufiger Beratungsgegenstand            Einreicher 
Öffentlicher Teil 
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung  
2 Festsetzung der Tagesordnung  
3 Nachtragshaushaltssatzung für das Haushaltsjahr 2023 

hier: Einbringung, Anhörung, Beratung und Beschlussfassung 
BSVV/0683/22 Fachbereich 2 

 
gez. 
Carsten Mendling 
Ortsvorsteher 
 
Werder (Havel), den  18.10.2022 

E i n l a d u n g 
 
Sitzung: außerplanmäßige Sitzung des 

Ortsbeirates Derwitz 
Sitzungstag: 10.11.2022 
Sitzungsort: Schützenhaus, Uferstraße 10 

in 14542 Werder (Havel) 
Beginn: 18:00 Uhr Ende: max. 22:00 Uhr 
 
Tagesordnung: 
TOP  vorläufiger Beratungsgegenstand            Einreicher 
Öffentlicher Teil 
1 Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung  
2 Festsetzung der Tagesordnung  
3 Nachtragshaushaltssatzung für das Haushaltsjahr 2023 

hier: Einbringung, Anhörung, Beratung und Beschlussfassung 
BSVV/0683/22 Fachbereich 2 

 
gez. 
Stephan Hübner 
Ortsvorsteher 
 
Werder (Havel), den  18.10.2022 

Stellenausschreibung 
Bei der Stadt Werder (Havel) ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine Stelle in der 
 

Personalsachbearbeitung (m/w/d) 

zu besetzen. 
 
Die Stadt Werder (Havel) ist mit mehr als 350 tariflich Beschäftigten 
einer der größten Arbeitgeber der Region.  Es werden die Beschäftig-
ten der Kindertageseinrichtungen in Trägerschaft der Stadt Werder 
(Havel), das Personal an den Schulen der Stadt Werder (Havel), der 
Verwaltung, der Bibliothek und zahlreiche technische Beschäftigte 
durch das Personalamt betreut. Die Aufgaben in der Personalsachbe-
arbeitung sind vielfältig und interessant. Als Querschnittsbereich be-
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Stellenausschreibung 

Bei der Stadt Werder (Havel) ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt ei-
ne Stelle in der 
 

Sachbearbeitung Geschäftsbuchhaltung, 
Haushalt und Fördermittel (m/w/d) 

zu besetzen.   
 
Die Stadt Werder (Havel) ist ein staatlich anerkannter Erholungsort 
mit ca. 26.500 Einwohnern im Landkreis Potsdam-Mittelmark ca. 15 
km von der Landeshauptstadt Potsdam entfernt. Sie ist weithin für 
die historische Altstadtinsel, das Baumblütenfest und den Wassertou-
rismus sowie als ein attraktiver touristischer Anziehungspunkt be-
kannt. In der Stadt befinden sich allgemeinbildende Schulen, unter 
anderem ein Gymnasium, Kindertagesstätten sowie vielseitige Ein-
richtungen für Erholung und Sport. Die Wirtschaftsstruktur ist breit 
gefächert. Nähere Informationen zur Stadt Werder (Havel) und des 
Aufgabenspektrums finden Sie im Internet unter www.werder-ha-
vel.de. 
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 
• die Haushaltsplanung, insbesondere das Erstellen von Planent-

würfen mit allen Bestandteilen bis zur Bekanntmachung sowie 
die unterjährige Mittelbewirtschaftung 

• die Durchführung von Jahresabschlussarbeiten insbesondere Bu-
chung und Abstimmung von Rückstellungen, Übertragung von 
Ermächtigungen, Summen- und Saldenabstimmung 

• die Fördermittelrecherche, -beantragung, -abrechnung und -ab-
wicklung 

• die Eingangsrechnungsbearbeitung, insbesondere formale und 
rechnerische Prüfung, Feststellung und Anordnung; Entschei-
dung über Buchungsstellen; Verfügbarkeitsprüfung 

 
Es wird darauf hingewiesen, dass die Möglichkeit besteht, dass 
weitere oder ergänzende Aufgaben hinzukommen können. 
 
Fachliche Anforderungen: 
Wir erwarten von Ihnen eine abgeschlossene Ausbildung als Verwal-
tungsfachangestellte/r/x, alternativ eine abgeschlossene kaufmänni-
sche oder betriebswirtschaftliche Ausbildung, z.B. Finanz- oder Bi-
lanzbuchhalter/-in (w/m/d), mit mindestens drei Jahren Berufserfah-
rung in diesem Bereich.  
Weiterhin erwartet werden umfassende Kenntnisse in der kommuna-
len Haushaltswirtschaft sowie gründliche Kenntnisse der Branden-
burgischen Kommunalverfassung (BbgKVerf) und der Kommunalen 
Haushalts- und Kassenverordnung (KomHKV) einschließlich der 
Verwaltungsvorschriften. Kenntnisse im Zuwendungsrecht sowie ein 
sicherer Umgang mit Recherchemöglichkeiten sind ebenfalls sind 
von Vorteil. 

Des Weiteren setzen wir fundierte Kenntnisse und einen sicheren 
Umgang mit Standardprogrammen, insbesondere Tabellenkalkula-
tion, voraus. Sie sollten über Kenntnisse in der Bilanzbuchhaltung 
verfügen. Bereits vorhandene Kenntnisse in den Fachverfahren SAS-
KIA.de sowie im Dokumentenmanagementsystem WINYARD sind 
wünschenswert. 
 
Persönliche Anforderungen: 
• Organisationsgeschick und eine eigenständige sowie strukturier-

te Arbeitsweise 
• absolute Zuverlässigkeit, Sorgfalt und Genauigkeit 
• dienstleistungsorientierte und selbständige Arbeitsweise 
• Kommunikations- und Kooperationsstärke sowie eine ausge-

prägte Teamfähigkeit 
• Fortbildungsbereitschaft 
 
Wir bieten: 
• ein unbefristetes, krisensicheres Beschäftigungsverhältnis 
• interne und externe Fortbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
• flexible Arbeitszeitregelung und Möglichkeiten zum mobilen 

Arbeiten und Homeoffice mit derzeit 39,5 Std./Woche (ab 
01.01.2023 mit 39 Std./Woche) 

• bei Vorliegen aller Voraussetzungen eine Eingruppierung in die 
Entgeltgruppe 9a des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst 
(TVöD). Aktuell erfolgt eine Überprüfung der Stellenbewertung, 
deren Ergebnis im weiteren Auswahlverfahren bekannt wird 

• 30 Tage Jahresurlaub bei einer 5-Tage Woche und bezahlte Freistel-
lung am 24.12. und 31.12. sowie Zeitausgleich bei Überstunden 

• im Rahmen des TVöD eine Zusatzversorgung (Betriebsrente) bei 
der ZVK, vermögenswirksame Leistungen, Jahressonderzahlung 
und bei Vorliegen der Voraussetzungen ein Leistungsentgelt 

• Job-Ticket und eine sehr gute Anbindung an den ÖPNV 
 
Allgemeine Hinweise: 
Die Stadt Werder (Havel) fördert aktiv die Gleichstellung aller Mit-
arbeitenden. Diese Stelle ist gleichermaßen an alle gerichtet. Schwer-
behinderte Menschen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und 
fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt. Begrüßt werden Be-
werbungen von Menschen aller Nationalitäten. 
 
Haben Sie Interesse? 
Dann schicken Sie uns bitte bis zum 15.11.2022 Ihre vollständige Be-
werbung. Bitte sehen Sie von Bewerbungen in Papierform ab. Viel-
mehr würden wir uns darüber freuen, wenn Sie an unserem Online-
Bewerbungsverfahren teilnehmen. Das Hochladen Ihrer Bewerbung 
unter www.werder-havel.de/Service/Stellenangebote nimmt nur we-
nige Minuten in Anspruch. Bewerbungsunterlagen, die Sie uns per 
Post übersenden, werden elektronisch erfasst und danach Daten-
schutzkonform vernichtet. Eine Rücksendung Ihrer Unterlagen er-
folgt nur dann, wenn Sie einen ausreichend frankierten Rückum-
schlag beigelegt haben. 
 
gez. 
Manuela Saß 
Bürgermeisterin  

unter www.werder­havel.de/Service/Stellenangebote nimmt nur 
wenige Minuten in Anspruch. Bewerbungsunterlagen, die Sie uns per 
Post übersenden, werden elektronisch erfasst und danach Daten-
schutzkonform vernichtet. Eine Rücksendung Ihrer Unterlagen er-
folgt nur dann, wenn Sie einen ausreichend frankierten Rückum-
schlag beigelegt haben. 
 
gez. 
Manuela Saß  
Bürgermeisterin 
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Öffentliche Bekanntmachung 
der Stadt Werder (Havel) 

 
Im Zeitraum vom 05.11.2022 bis 03.12.2022 wird in den Straßen mit 
alleeartigem Baumbestand die Laubentsorgung durch die Firma RU-
WE im Auftrag der Stadt Werder (Havel) und den Bauhof der Stadt 
Werder (Havel) durchgeführt. 
 
Das geharkte Laub ist frei von Astholz und sonstigem Unrat im 
Baumstreifenbereich auf Haufen zu den Entsorgungsterminen zu de-
ponieren.  
Entsorgungstermine: 
05.11.2022, 12.11.2022, 26.11.2022, 03.12.2022 (Abweichungen 
sind möglich), bei Bedarf werden Zusatztermine vereinbart. 
 
Folgende Straßenzüge werden abgefahren:  
– Potsdamer Straße (Polizei - Schule) 
– Eisenbahnstraße– 
– Phöbener Straße bis Bahnübergang 
– Elsastraße 
– Am Zernsee 
– Plantagenplatz 
– Bahnhofsvorplatz 
– Kesselgrundstraße 
– Kemnitzer Straße und Kemnitzer Chaussee bis Ernst-Haeckel-

Gymnasium 
– Carmenstraße 
– Unter den Linden 
– Uferstraße 
– Mühlenstraße und Am Mühlenberg 
– Lindenstraße 
– Berliner Straße von Strengbrücke bis Glindower Eck und weiter 

bis Ortsausgang Glindow in Richtung Brandenburg 
– Puschkinstraße 
– OT Glindow, Klaistower Straße, Dr.- Külz – Straße 
– OT Bliesendorf, Dorfstraße+ Anger jeweils nur am 

26.11.2022 u. 03.12.2022 
 
In den Ortsteilen Plötzin, Neu Plötzin, Plessow, Derwitz, Kem­
nitz, Töplitz und Phöben werden Sammelplätze für das Laub von 
kommunalen Straßenbäumen festgelegt, umrandet und mit einem 
Schild gekennzeichnet. 
 
Die Entsorgungstermine sind jeweils am Sonnabend der genannten 
Termine. Bei geringem Laubanfall können Entsorgungstermine ge-
ändert werden. Sollten die genannten Termine witterungs- oder kapa-
zitätsbedingt nicht eingehalten werden können, erfolgt die Laubent-
sorgung werktags in der darauffolgenden Woche. 
 
Dafür bitte ich um Verständnis. 
 
gez.  
Christian Große 
Beigeordneter 
 
Werder (Havel), den 18.10.2022

E i n l a d u n g 
 
Sitzung: außerplanmäßige Sitzung des Ausschusses 

für Wirtschaft, Landwirtschaft, Tourismus 
und Finanzen 

Sitzungstag: 10.11.2022 
Sitzungsort: Schützenhaus, Uferstraße 10 

in 14542 Werder (Havel) 
Beginn: 19:30 Uhr Ende: ca.  Uhr 
 
Tagesordnung: 
TOP  vorläufiger Beratungsgegenstand            Einreicher 
Öffentlicher Teil 
1 Festsetzung der ordnungsgemäßen Einberufung  
2 Festsetzung der Tagesordnung  
3 Nachtragshaushaltssatzung für das Haushaltsjahr 2023 

hier: Einbringung, Anhörung, Beratung und Beschlussfassung 
BSVV/0683/22 Fachbereich 2 

4 Einwohnerfragestunde  
 
Werder (Havel), den  21.10.2022
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